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上海中医药大学集体户口管理规定
第一章  总则

第一条  为了加强学校集体户口的规范管理，更好地为教学、科研和人才培养服务，根据《上海市公安局户口事项办理程序规定（试行）》等有关法律、法规，结合我校具体情况，制定本规定。

第二条  我校教职工及其家属子女、博士后、各级各类学生（以下简称学生）中属于学校集体户口的，其户口均按本规定实施管理。

第二章  户口的迁入

第三条  可以申报学校集体户口的对象

（一）外省市户口，国家计划统一招生的本科生、高职高专学生、统考研究生。

（二）非上海生源毕业生，已录用学校工作且拿到《关于同意接收非上海生源高校毕业生进沪就业的通知》的教职工。

（三）作为人才引进、外省市调入、留学回国（包括随迁家属子女）的外省市户口人员及进校工作的博士后，且经上海市人事局同意准予迁入的。

（四）夫妻双方均为集体户口，其中一方户口在学校的教职工新生子女。

（五）上海籍学生、定向、委培研究生，不符合上述申报户口要求的户口不予迁入学校。

第四条  新生的户口申报

新生入学报到注册时，本着自愿原则，凭《录取通知书》、《户口迁移证》、《居民身份证》、学历复印件（本科生及高职高专新生带好高中毕业证复印件、研究生带好本科毕业证及学位证书复印件、专升本同学带好专科毕业证复印件），到学校学生事务中心户籍办理窗口办理户口迁入手续。入学报到当日，户口迁移证存在问题需要退回及尚在办理的学生，必须在入学后一个月内办理好相关手续，并且到学生事务中心户籍办理窗口作好登记。

第五条  已录用学校工作，在本市没有自住房的教职工、博士后的户口申报

（一）属非上海生源毕业生进校工作的，凭《上海市教委关于同意接受非上海生源高校毕业生进沪就业的批复》、《高校毕业生申报户口证明信》、《报到证》、《居民身份证》申报户口；

（二）属外省市户口，作为人才引进、外省市调入、留学回国（包括随迁家属子女）及博士后进校工作的凭《迁沪落户确认单》、《准予迁入证明》、《户口迁移证》、《上海市人事局申报户口证明信》、《居民身份证》申报户口；

第六条  户口在学校的教职工新生子女的户口申报

凭结婚证、夫妻双方身份证复印件、配偶户籍证明、婴儿《出生医学证明书》到学校学生事务中心户籍办理窗口开具“同意落户证明”，到张江派出所办理户口申报手续。

第三章  户口的迁出

第七条  应届毕业生户口在校的，应根据当年户口迁出细则，于离校时及时办理户口迁出手续，学校不予保留毕业生户籍。个别特殊情况需临时保留户籍者，需提供相关部门证明信。

第八条  户口在校因私出国的毕业生和因故提前获准退学的学生，离校时必须将户口迁出学校。持《离校手续单》和相关证明材料、提供正确的落户地址到学生事务中心户籍办理窗口办理户口迁出手续。

第九条  受到开除学籍、取消入学资格等处理或获准退学的学生，受到开除公职等处分或调离学校、退职、辞职的教职工，必须将户口及时迁出学校。

第十条  主管部门应及时将对教职工开除、辞职、离职、退职或对学生开除学籍、取消入学资格等书面决定报送保卫处，以便及时掌握相关信息。

第四章  户口的注销和恢复

第十一条  师生员工死亡后，亲友或所属部门凭医疗机构出具的《居民死亡医学证明》或公安部门签发的《居民死亡确认书》及死者的居民身份证及时到学生事务中心户籍办理窗口注销户口。

第十二条  凡户口原在学校，因入伍等原因注销户口，回校后要求恢复户口的，持本人有效证件和恢复户口相关材料到学生事务中心户籍办理窗口开具同意恢复户口申请证明，并到张江派出所办理落户。

第五章  户口的内部变动

第十三条  学生转专业、延期、病休的，学籍管理部门应及时通知保卫处，以便保卫处办理户口的变更手续。

第十四条  户口在学校的专科生、本科生、硕士生升入本校高一层次就读的，相关学院、研究生院应及时通知保卫处办理户口变更手续。户口信息页做好新老学号及联系方式更新，以便日后能够准确调阅户籍信息。

第六章  户口证件的签发

第十五条  新生户口迁入后，自愿办理二代身份证；非沪籍新生户口未落于学生集体户口者应及时办理临时居住证。 

第十六条  户口迁出人员拿到《户口迁移证》后，须在有效期内持证到落户地办理户口报入手续。因故超过有效期而未报入户口的，凭原证和本人身份证到张江派出所更改有效日期。持证人遗失《户口迁移证》的，凭迁入地派出所加盖户口专用章及受理人签名的户口未报入证明，到张江派出所办理补办手续。

第十七条  户口在校的在读学生和在职教职工因办理护照、结婚公证、买房等各类事项需开具户籍证明的。学生或教职工需携本人身份证、学生证或工作证，到学生事务中心户籍办理窗口开具户口信息页复印件，凭以上材料到张江派出所开具户籍证明。

第七章  户口登记项目变更

第十八条  户口登记项目不得任意变更。

第十九条  新生、教职工进校办理户口迁入手续时，若户口迁移证登记项目中存在姓名、出生地、籍贯、出生日期、迁入地址等信息有差错或者户口迁移证字迹不清晰的，必须到户口迁出地派出所及时更正，方可申报户口。

第八章  附  则

第二十条  学生或教职工离校时无正当理由不迁出户口，造成户口空挂在学校的，保卫处将不提供任何与户籍相关的证明或材料。

第二十一条  本规定如与国家法律、政策及有关规定相抵触，依国家法律、政策及有关规定为准。

第二十二条  本规定由学校保卫处负责解释。
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